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信阳师范学院文件 
 

信院字〔2017〕194 号 

 

 

信阳师范学院选课管理办法 
 

第一章  总  则 

第一条 为充分保证我校学分制教学管理制度的实施，有利

于学生自主学习和个性化发展，优化教学资源，规范学生选课管

理，特制定本办法。 

第二条 学校分专业提供必修课、限选课和任选课三类课程

供学生选择。 

第二章  选课原则 

第三条 学生应根据培养方案的要求和自己的条件，在导师

指导下制定个人学习计划，安排好各学期所修的课程和学分。 

第四条 选课时必须遵循必修课优先的原则，首先保证必修
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课，而后限选课，再后任选课，有严格先修后续关系的课程，应

先选先修课，未取得先修课的学分，要经过学院领导批准，才允

许修后续课，选课要力求避免上课时间冲突。 

第五条 新生入学的第一学期，按教学计划安排的课程修读，

不需选课。 

第六条 专业选修课学生人数不足 20 人，公共选修课不足 30

人的课程，原则上不设班开课，学生可改选其它课程。 

第三章  选课程序 

第七条 学生在教务管理系统进行网上选课。选课分为两个

批次，分别在每学期开学前两周和开学后两周进行，具体选课时

间以教务管理系统主页通知及学校通知为准。 

第八条 第一批次选课在开学前两周（假期期间）进行，所

选课程包括大学英语、大学计算机、教师教育课程等公共必修课

程和全校公共选修课。学生在选课系统提供的课表中自主选择教

师及课程。 

第九条 专业必修课由系统提前预置到每位学生课表中，学

生无需在网上进行选课；对于专业选修课及全校公共选修课，学

生可根据本专业教学计划要求、个人课表、自己的学习能力、兴

趣和选课限制条件进行自主选课。 

第十条 第二批次选课为补退选阶段，在学期初（开学后 3

周内）进行。对第一批选课阶段漏选的课程，可根据课程选课率

情况，进行补选；对于已选课程（选修课），可在试听之后，根
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据对课程满意度，决定是否选修。补退选阶段为每学期的前三周，

逾期不再受理。 

第十一条 正选和补退选结束后，学生可自行打印本人课表，

作为选课凭证备查。 

第四章  选课管理 

第十一条 选课系统本着先到先得的原则确定选课名单，对

于已选满的课程，将不在选课系统上显示，学生可改选其它课程。 

第十二条 开课后，学生必须按照个人课表参加课程学习和

考试，无故缺课、缺考者按学籍管理规定处理。 

第十三条 凡未按规定网上选课者，不得听课、不得参加考

核，学校也不承认其考试成绩和学分。 

第十四条 具体选课方法请查看教务管理系统的选课流程说

明。 

第五章  附  则 

第十五条 本办法自 2017年 9 月 1日起实施，原相关规定同

时废止。 

第十六条 本办法由教务处负责解释。 
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